VOEG HIER JE EIGEN BRIEFHOOFD TOE

Hoe deze ontwerpbrief te gebruiken? 
 
Individualiseren. Wat in het rood staat aangeduid, dient te worden aangepast en/of aangevuld. Bekijk dit goed. Indien mogelijk, tracht ook iets concreets te zeggen over uw onderneming, zonder teveel in het detail te treden. Eén tot twee zinnen kunnen volstaan. In de ontwerpbrief hieronder staat de passage waar u dat kan toevoegen in het geel aangeduid. 
 
EUR en USD. Deze brief is nu opgesteld dat ook een betaalrekening te gebruiken in USD wordt gevraagd. Als u dat niet nodig heeft, dan dient u de verwijzingen naar “USD” te verwijderen. 
 
Eigen briefhoofd. Kopieer de brief hieronder en verstuur op uw eigen briefhoofd (na te hebben geïndividualiseerd).
 
Versturen. Deze brief wordt idealerwijze per aangetekend schrijven verstuurd. Houd het bewijs hiervan goed bij. Per gewone post kan ook, maar weet dat het in dat geval niet mogelijk zal zijn om aan te tonen dat u een verzoek aan de bank heeft gericht. Het is daarom ook sterk aangeraden om de brief ook steeds (en minstens) per e-mail te versturen. 


NAAM BANK
De heer/mevrouw ____
Adres
 
Per aangetekende post
En per e-mail
 
Geachte mevrouw, 
Geachte heer,
 
Betreft: openen nieuwe klantenrelatie 
Ik richt u dit schrijven in mijn hoedanigheid van [zaakvoerder/bestuurder/CEO] van de [volledige naam van de vennootschap], vennootschap met maatschappelijke zetel te [adres] en ingeschreven  in de Kruispuntbank der Ondernemingen onder het nummer [ondernemingsnummer toevoegen]. 
(Voeg eventueel iets kort toe over de activiteiten van de vennootschap: voornamelijk/uitsluitend B2B, of B2C? Hoe lang al actief? Etc.)
Met dit schrijven wens ik uw bank te verzoeken om met mijn onderneming een handelsrelatie te starten die minstens op de volgende bankdiensten zou slaan:
· een betaalrekening voor het uitvoeren van overschrijvingen, betalingsopdrachten en domiciliëringen in EURO en USD;
· kredietkaarten, met name uitvoeren van betalingstransacties met geldmiddelen gedekt door een krediet, zowel in EURO als in USD.

Kan U mij de algemene voorwaarden van uw bank toesturen en mij laten weten welke stappen ik dien te ondernemen om een handelsrelatie aan te knopen? Indien u vragen zou hebben, ben ik uiteraard beschikbaar om u alle documenten en informatie te bezorgen teneinde uw bank toe te laten om op basis van concrete informatie te beoordelen of mijn onderneming in aanmerking komt voor het aanknopen van een klantenrelatie. 
Indien uw bank meent dat geen klantenrelatie met mijn onderneming kan worden gestart, hetgeen ik op zich niet zou begrijpen, dan had ik graag, overeenkomstig artikel VII.59/4, §3 WER, een schriftelijke en voldoende gemotiveerde weigering willen bekomen, en dit uiterlijk binnen de tien werkdagen na de ontvangst van dit schrijven. 
 
Met de meeste hoogachting,
 
[voornaam en naam]
[functie]
[vennootschaps- of handelsnaam]
[contactgegevens]
